
 

งานท่ีให้บริการ 
 

 

การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา 
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น (สถานศึกษาในสังกัด จํานวน  2  แห่ง) 
 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1)  โรงเรียนบ้านหนองเสี้ยว  
     ม. 7 ตําบลวังหิน อําเภอหนองสองห้อง 
     จังหวัดขอนแก่น 
     โทรศัพท์ : 0-4326-0693 
     โทรสาร : 0-4321-0110 
 ผู้ปกครองและผู้เข้าเรียนตดิต่อด้วย

ตนเอง ณ ท่ีโรงเรียนโดยตรง 

 วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(เฉพาะช่วงระยะเวลาการรบัสมัครท่ีโรงเรียน 

กําหนด ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 

2)  โรงเรียนบ้านคูขาด (สถิตย์อุปถัมภ์)  
     ตําบลโคกสง่า อําเภอพล จังหวัดขอนแก่น 
     โทรศัพท์ : 0-4321-0693 
     โทรสาร :  0-4321-0693 
 ผู้ปกครองและผู้เข้าเรียนตดิต่อด้วย

ตนเอง ณ ท่ีโรงเรียนโดยตรง 

 วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(เฉพาะช่วงระยะเวลาการรบัสมัครท่ีโรงเรียน 

กําหนด ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  

 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อ
เข้าศึกษาในระดับช้ันอนุบาลศึกษาปีท่ี  1  จะรับเด็กท่ีมีอายุย่างเข้าปีท่ี  4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล  3  ปี) 
หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุย่างเข้าปีท่ี  5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล  2 ปี) ท่ีอยู่ในเขตพ้ืนท่ีบริการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคนโดยไม่มีการสอบวัดความรู้ความสามารถทางวิชาการ หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียน 
ไม่เต็มตามจํานวนท่ีกําหนด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการได้ แต่
หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจํานวนท่ีกําหนด ให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้าน
วิชาการได้ตามความเหมาะสม ท้ังน้ี ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศกําหนด 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียนในสังกัด) ตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อน

ประถมศึกษาและประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไว้  ณ  สํานักงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษา พร้อมท้ังมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือน พฤษภาคม 
ก่อนปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน  1  ปี 



 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียนในสังกัด) จะแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับ
สมัครนักเรียนให้ผู้ปกครองทราบ ระหว่างเดือน กุมภาพันธ์ – เมษายน ของปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน 
 

ข้ันตอน ระยะเวลาการให้บริการ และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ข้ันตอน/ระยะเวลาการให้บริการ  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 
   ผู้ปกครองย่ืนเอกสาร/หลักฐานการสมัครเพื่อ
ส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาตาม วัน เวลาและ
สถานท่ีท่ีกําหนด 

 (ระยะเวลา  1 - 5  วัน)    

  องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น   
          - โรงเรียนบ้านหนองเสี้ยว 
          - โรงเรียนบ้านคูขาด (สถิตย์อุปถัมภ์) 

2. การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
 (ระยะเวลา  7  วัน) 

  องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น   
          - โรงเรียนบ้านหนองเสี้ยว 
           - โรงเรียนบ้านคูขาด (สถิตย์อุปถัมภ์) 

(รวมระยะเวลาดําเนินการไม่เกิน  20  วัน) 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ และหลักฐานอ่ืนท่ีย่ืนเพ่ิมเติม 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐ ดังน้ี 
ท่ี รายการเอกสาร จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง/ฉบับ 
(เพ่ือตรวจสอบ) 

จํานวนเอกสาร
สําเนา/ฉบับ 

หมายเหตุ 

1 สูติบตัรนักเรียนผู้สมัคร 1 1 (บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง
ของนักเรียนลงนามรับรอง
สําเนาถูกต้อง) 

2 ทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา 
มารดา หรือผูป้กครอง 

1 1 ” 

3 บัตรประชาชนบิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครอง 

1 1 ” 

4 ใบเปลี่ยนช่ือ (กรณีมีการเปลีย่น
ช่ือ) 

1 1 ” 

5 รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร 
ขนาด  1.5 น้ิว หรือตามขนาดท่ี
สถานศึกษาท่ีสมัครเข้าเรียน
กําหนด 

 
2 

 
- 

 

6 กรณีไม่มีสูติบตัร - - ให้ใช้เอกสารดงัต่อไปน้ีแทน 
1)หนังสือรับรองการเกิดท่ีทาง
ราชการออกให้ในลักษณะ
เดียวกัน 



ท่ี รายการเอกสาร จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง/ฉบับ 
(เพ่ือตรวจสอบ) 

จํานวนเอกสาร
สําเนา/ฉบับ 

หมายเหตุ 

 (ต่อ) กรณีไม่มีสูติบตัร   2) หากไม่มีเอกสารตามข้อ 1) 
ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครอง
ทําบันทึกแจ้งประวัติบุคคล
ตามแบบฟอรม์ท่ีทางองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ
สถานศึกษากําหนด 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ สามารถติดต่อร้องเรียนได้ท่ี ผ่านทางสายด่วน Call Canter 
เบอร์โทรศัพท์ : 0-4324-3290 โทรสาร 0-4323-5144  หรือ เว็บไซต์  www.kkpao.go.th หัวข้อ  
รับเรื่องร้องทุกข์  ซึ่งเป็นช่องทางรับเรื่องราวร้องทุกข์ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ที่มุ่งเน้นการให้บริการและอํานวย
ความสะดวกแก่ประชาชน 
 
 

 

 
 
 
 
 
 


