
งานท่ีให้บริการ การรับชําระค่าธรรมเนียมผู้พักในโรงแรม

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  กองคลัง  ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 

ขอบเขตการให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 
อบจ.ขอนแก่น  กองคลัง  ฝ่ายเร่งรดัและจดัเก็บรายได้ 
โทรศัพท์ : 0-4323-7368 
โทรสาร  : 0-4323-7368  
หรือ ทางเว็บไซต ์ www.kkpao.go.th 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์
องค์การบริหารส่วนจังหวัดมีอํานาจออกขอบัญญัติจัดเก็บค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติองค์การ   

บริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540  สําหรับค่าธรรมเนียมจากผู้พักในโรงแรม อัตราไม่เกินร้อยละ  3  ของอัตรา 
ค่าเช่าห้องพัก 

2. วิธีการ
ผู้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมและชําระค่าธรรมเนียมต่อเจ้าหน้าท่ีขององค์การ

บริหารส่วนจังหวัด  ณ  สํานักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด หรือช่องทางอ่ืนๆ ท่ีกําหนดให้บริการ

3. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
ผู้ประกอบการต้องจดทะเบียนสถานการค้าต่อเจ้าหน้าท่ีขององค์การบรหิารส่วนจังหวัด  ณ  สํานักงาน

องค์การบริหารส่วนจังหวัด 

4. ผู้ประกอบการเสียเบ้ียปรับในกรณี
 4.1 กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมกับไม่ชําระค่าธรรมเนียมในเวลากําหนด เสียเบี้ยปรับ  
2  เท่าของค่าธรรมเนียมท่ีต้องเสีย 
 4.2 กรณียื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมกับชําระค่าธรรมเนียมในเวลาท่ีกําหนดแต่ไม่ถูกต้อง  
เสียเบี้ยปรับ  1  เท่าของค่าธรรมเนียมท่ีขาดไป 



5. บทกําหนดโทษ
 5.1 ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อบัญญัติน้ี ต้องระวางโทษไม่เกิน  5,000.- บาท 
 5.2 ผู้มีหน้าท่ีเสียค่าธรรมเนียมแต่ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียม ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน  
6  เดือน หรือปรับไม่เกิน  10,000.- บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 5.3 ผู้ใดแจ้งขอ้ความอันเป็นเท็จหรือนําหลักฐานมาแสดงเท็จ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 6 เดือน 
 หรือหรือปรับไม่เกิน  10,000.- บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

6. บทเฉพาะกาล
6.1 กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสารหลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข
เพิ่มเติมภายในระเวลาท่ีกําหนด  ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 6.2 พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอ หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 6.3 ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า มีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 6.4 จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน  7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

ข้ันตอน ระยะเวลาการให้บริการ และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ข้ันตอน/ระยะเวลาการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร/ผู้ประกอบการย่ืนแบบ

1.1 ระเบียนโรงแรม (อบจ.รร. 1)
1.2 แบบย่ืนรายการนําส่งเงินค่าธรรมเนียม

บํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 2)   
    1.3 บัญชีรายละเอียดในการเก็บ
ค่าธรรมเนียมบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
(อบจ.รร. 3) 
    1.4 บัญชีผู้พักและรายละเอียดในการเรียก
ค่าธรรมเนียมบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
(อบจ.รร. 6) เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
 (ระยะเวลา  5  นาที)

 องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
กองคลัง  ฝ่ายเร่งรดัและจัดเก็บรายได้

2. การพิจารณา/เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จรบัเงิน
 (ระยะเวลา  5  นาที)

 องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น
กองคลัง  ฝ่ายเร่งรดัและจัดเก็บรายได้

(รวมระยะเวลาดําเนินการ  10  นาที) 



ชองทางการให้บริการรบัชําระภาษีเพิ่มเติม  ดังน้ี

1. หน่วยบริการรับชําระภาษีเคลื่อนท่ีท่ีออกให้บริการ
ตามอําเภอต่างๆ (ตามแผนออกให้บริการประชาชน)

2.

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ และหลักฐานอ่ืนท่ียื่นเพ่ิมเติม 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐ ดังน้ี 
1. ระเบียนโรงแรม (อบจ.รร. 1) จํานวน      1       ฉบับ 
2. แบบย่ืนรายการนําส่งเงนิค่าธรรมเนียมบํารุง จํานวน      1       ฉบับ 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 2)
3. บัญชีรายละเอียดในการเก็บค่าธรรมเนียมบํารุง จํานวน      1       ฉบับ 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 3)
4. บัญชีผู้พักและรายละเอียดในการเรียกค่าธรรมเนียม จํานวน      1       ฉบับ 

บํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.รร. 6)

ค่าธรรมเนียม 

รายการภาษี ค่าธรรมเนียม/อัตรา 

ค่าธรรมเนียมจากผู้พักโรงแรม ร้อยละ  1 
 (ไม่เกินร้อยละ  3  ของอัตราค่าเช่าห้องพัก) 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ สามารถติดต่อร้องเรียนได้ท่ี ผ่านทางสายด่วน Call Canter 
เบอร์โทรศัพท์ : 0-4324- 3290 โทรสาร 0-4323- 5144   หรือ เว็บไซต์  www.kkpao.go.th หัวข้อ  
รับเรื่องร้องทุกข์  ซึ่งเป็นช่องทางรับเรื่องราวร้องทุกข์ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ที่มุ่งเน้นการให้บริการและอํานวย
ความสะดวกแก่ประชาชน 

โอนเงินเขาบัญชีธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี อบจ.ขอนแกน  เลขที่บัญชี  4051001547


