
 

งานท่ีให้บริการ 
 

 

การให้บริการศาลาประชาคมองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

อบจ.ขอนแก่น  สํานักปลัด  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
อบจ.ขอนแก่น  สํานักปลัด  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป   วันจันทร์ – วันศุกร์   
โทรศัพท์  : 0-4323-5143     (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
        ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 
   

    
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
  

1.  การขออนุญาตใช้ จะต้องมีวัตถุประสงค์เพื่อประโยชน์/ ผลดีในทางราชการ 
2.  ผู้มีสิทธิขออนุญาตจะต้องเป็นส่วนราชการ  เอกชน  หรือบุคคลท่ัวไป 
3.  ให้นายก อบจ. หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็นผู้มีอํานาจอนุญาตให้ใช้ 
4.  ผู้ขออนุญาตจะต้องทําหนังสือย่ืนความจํานงต่อ อบจ.ขอนแก่น  ไม่น้อยกว่าสามวันก่อนท่ีจะใช้ศาลา 
     ประชาคม 
5.  ผู้ได้รับอนุญาตจะต้องชําระค่าธรรมเนียมในการอนุญาตให้แก่ อบจ.ขอนแก่น ก่อนจะใช้สถานท่ี 
6.  ผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้จะต้องรักษาสถานที่  ทรัพย์สิน และความสะอาดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
7.  หาก อบจ.ขอนแก่น มีความจําเป็นเร่งด่วนท่ีต้องใช้ศาลาประชาคม มีสิทธิยกเลิกการอนุญาตให้ใช้ศาลา 
     ประชาคมจังหวัดขอนแก่น โดยจะแจ้งให้ผู้ได้รับอนุญาตใช้ไม่น้อยกว่า  1  วัน 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน        ระยะเวลาการให้บริการ 
1.  ผู้ขออนุญาตยื่นหนังสือขออนุญาต     ( 1 วัน ) 
 

2.  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร     ( 30 นาที ) 
 

3.  เสนอหนังสือเพื่อลงนามอนุมัติ/อนุญาต     ( 1 วัน ) 
     ต่อผู้มีอํานาจพิจารณา 
 

4.  แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ/อนุญาต     ( 1 วัน ) 
 

              ( ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน  3 วัน ) 
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

-  หนังสือขออนุญาตใช้ศาลาประชาคม     จํานวน      1       ฉบับ  
   จังหวัดขอนแก่น 
-  สําเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจําตัวประชาชน    จํานวน      1       ฉบับ 
   หรือบัตรท่ีทางราชการออกให้ (ถ้ามี) 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ประเภทการบริการ ค่าธรรมเนียม/บาท 
 การบริการภาคกลางวัน  ตั้งแต่เวลา (08.00 น. – 17.00 น.) 2,000 
 การบริการภาคกลางคืน  ตั้งแต่เวลา (17.00 น. – 24.00 น.) 2,500 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ สามารถติดต่อร้องเรียนได้ท่ี ผ่านทางสายด่วน Call Canter 
เบอร์โทรศัพท์ : 0-4324-3290 โทรสาร 0-4323-5144  หรือ เว็บไซต์  www.kkpao.go.th หัวข้อ  
รับเรื่องร้องทุกข์  ซึ่งเป็นช่องทางรับเรื่องราวร้องทุกข์ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ที่มุ่งเน้นการให้บริการและอํานวย
ความสะดวกแก่ประชาชน 

 
 
 
 
 

  
 


